述职述廉述学报告
数学与信息科学学院  王秀旺
自2015年12月担任数学与信息科学学院教学秘书一职以来，在校党委、校行政班子的正确领导下，在数学与信息科学学院班子通力协作、积极带动下，在全院师生的共同努力下，比较完满地完成了本职各项工作，现将本人的工作总结如下。

一、加强学习，积极提高个人思想政治认识
积极进行思想政治理论学习。除了校领导领学、总支书记领学外，还参加了北京大学的教师综合能力提升培训班、郑州大学科级干部能力提升培训班，积极学习党的十九大精神和习近平总书记的各种讲话精神，提交了入党申请书并通过考察，目前已经是一名预备党员。通过学习相关资料和收看视频，对我们国家的发展、我们国家所处的历史时期以及我们国家的发展前景有了清晰的认识，这也更加强化了自己对四个自信的新的认识。

“不忘初心，牢记使命”。我党从1921年南湖红船出发，其初心是拯救中华民族，其使命是为广大人民谋幸福、谋复兴。一个合格的共产党员永远都不应该忘记入党的时候，自己举起右拳说出口的誓言。我们要时刻用“不忘初心，牢记使命”来鞭策自己，做合格党员，要永远与人民同呼吸、共命运、心连心，永远把人民对美好生活的向往作为奋斗目标。
明确两个100年的奋斗目标，这一目标体现出我们党对于实现中华民族的伟大复兴的能力、决心和信心，也体现出我们党的执政能力的提升。目标定更加具体，我们的工作也要做的更加细致、更加勤奋。

明确新时期新的发展理念，即创新、协调、绿色、开放、共享。五大发展理念缺一不可。哪一个发展理念贯彻不到位，发展进程都会受到影响。唯有统一贯彻，出实招、破难题，才能如期全面建成小康社会。

二、廉洁自律，当人民满意的好干部

本人严格遵守学校各项规定，自觉维护党的权威，坚决同党中央保持高度一致，从不妄议党的政策；坚持党的纪律，从不越权。两袖清风、廉洁从政，把党章作为自己最基本的行为准绳。严格遵守《中国共产党廉洁自律准则》，对照八项规定，从来没有自作主张，贪污受贿情况。作为一名科级干部，干好本职工作，切实转变工作作风，自觉接受群众监督。党的根基在群众、血脉在群众、力量在群众，党员干部来自于群众；努力做到根植于群众，服务于群众。本人严格遵守生活纪律和工作纪律，按时上下班，按时上下课。坚持高尚的道德情操，从没有奢侈浪费现象。

通过认真学习教育部《关于加强依法治校工作的若干意见》文件精神，结合校内读本《领导干部违法违纪典型案例警示录》、《新乡学院章程》、《新乡学院教师手册》等文件，在课堂上用更加规范的语言进行授课，遵循法制原则和法制精神，依法开展教学活动、科学研究。在法治宣传教育、建章立制、规范管理、师生权益保护等方面积极探索和实践，促进学院各项工作逐步纳入规范化、制度化、科学化轨道，为促进和谐校园建设提供保障。

三、踏踏实实，干好本职工作

两年多来，我认真履行教学秘书工作职责，协调领导进行教学检查、期初期末考试、编排课表、评估、本科状态数据库数据整理录入、教师管理等各项工作，规范本院系教师的教学行为，协调管理外聘教师，认真组织学生进行等级考试、资格证认证等工作，积极参加我院的全体会议，组织老师、学生进行期中教学检查座谈会。此外，做为一名任课老师，承担公修数学和专业课程的教学任务，认真备课，收集资料，上好每一节课；从来没有迟到、早退和上课接打电话等现象。廉洁自律，克己奉公，站好讲台，全心全意服务广大师生。
两年多来，我踏实肯干，热爱本职工作。积极了解广大教师的心声，深入学生了解学生的需要和困难，做好上传下达和积极沟通，全心全意为广大师生服务。协助主管领导完成了“本科合格评估”、“专业评估”等工作；组织并积极参与了“新乡学院课堂教学奖工作”；积极使用并在教师中推广超星学习系统，在学生学习中产生了很好的反响。
除完成上述常规工作外，也取得一些成绩，主要有：

1、完成毕业论文、学生实习的指导工作；

2、作为2016级、2017级“创新引飞”导师，召集本组学生开展专业教育和研讨。
3、指导学生参加全国大学生数学建模竞赛、蓝桥杯、信息安全对抗大赛，成绩优异。
4、参加新乡学院第一届“课堂教学奖”，获三等奖。
四、克服不足，努力提升自我
教学秘书这一岗位，事情繁杂，头绪多，处理起来不那么容易。在日常工作中，自己还有很多地方存在不足，总结如下：
1.工作中有为难情绪。教学秘书需要跟教务处、团委、学生处等多个行政部门，以及十几个教学院系打交道，事情繁杂，对于超出自己职责范围的事情，没有勇于担当，工作中有为难情绪。

2.工作中缺乏创新性。在课表编排、教材征订、考场安排、教学检查等常规工作中，按部就班，明知道有些地方不合理、效率低，曾经提出过改进意见，没有被采纳，就听之任之、随波逐流了，没有坚持自己的意见，缺少创新性。

3.不能一视同仁。在编排课表、监考时，有偏薄，在工作开始前，征求老师们的意见、要求，拖延了工作进程，虽然自己出于好心，照顾到需要照顾的老师，但是对其他老师是不公平的，没有做到一视同仁，也不利于工作的推进，导致老师们有意见。
4. 与老师沟通问题。担任教学秘书以来，自认为自己遵章办事，与老师们沟通较多，会被老师们理解，但是却事与愿违。被有的老师劈头盖脸的吵过，被有的老师说死板、不会变通等等。自问自己没有过错，但是在跟老师沟通方面，还是需要加强。
在今后的工作学习中，我会努力克服为难情绪，勇于担当，努力创新，虚心求教，坚持好的做法，坚持原则，跟老师们加强沟通，加深理解，为本部门的发展献言献计。
总之，两年多来我较好的完成了学院的各项工作任务。今后，我将从自身实际工作和部门分管业务出发，坚持道德操守，提升道德境界，修身自律、怀德自重、清廉自守，保持自己作为共产党员的先进性、纯洁性，为新乡学院的又快又好的发展贡献自己的智慧和力量。
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